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当ギャラリーは美術作品展示を目的としています。教室の開催、展示作品の販売はご遠慮ください。 
 

◇ 利用前の準備 ◇ 

●お客様の催事情報を当館が毎月発行する「催し物案内」に掲載することができます。ご利用月の 2 ヵ月前にお送 

りする、情報提供用紙に必要事項をご記入のうえ、郵便やＦＡＸなどで所定の期日までにご返信ください。 

●ご利用開始日の約１ヵ月前に利用内容に基づいて打合せを行っていただきます。当館担当者よりお電話を差し上 

げますので、日程の調整をお願いします。 

●館内掲示（会期前日まで）：A3 サイズまでのポスター（1 枚）※会期中は 2 階 EV 横に掲出します。 

●ラック配架：A4 サイズまでのチラシや案内はがき等 

主催者名・問合せ先電話番号・開催場所・期間・時間を必ず明記してご作成ください。 

●作品搬出入で台車をご利用になる場合、共同搬出入口をご利用ください。共同搬出入口の利用をご希望の場合は、 

前日までに搬入日時／搬出日時／主催／搬入者／物品／搬入先等を明記した搬出入届をご提出ください。 

※搬出入用エレベーター（ＥＶ）：高さ 2.0ｍ、間口 1.8ｍ、奥行き 3.4ｍ 

●土／砂などを使用される場合、シートを敷くなど，床や備品の養生・保護をお願いします。 

 

◇ 利用開始日 ◇ 

利用当日に必要なもの：■はまっこカード（Web型／カード型）または「領収書」（必ずご持参ください。） 

■ポスタースタンド用のポスターは当日ご持参ください。（※任意） 

 

 

 

 

 

●事前事後の作品のお預りはできません。 

●点検時（点検①～③）は、責任者の立会いをお願いします。 ※点検③は最終日 

●台車は、搬出用入エレベーター脇に置いてあります。他のお客様も利用されますので、終了後は速やかに、所定の 

場所へお戻しください。 

●器具の使い方など、わからないことがあれば、受付までお尋ねください。 

（倉庫の扉や壁面など鉄板やコンクリートの部分にはピンが刺さりませんのでご注意ください。） 

●両面テープ、セロテープ、ガムテープ、釘、画鋲、プッシュピン、接着剤などの壁面・可動パネル面への使用は、 

 固くお断りいたします。※養生テープをご使用ください。 

●ゴミは全てお持ち帰りください。ゴミ削減運動の一環として、館内のゴミ箱を撤去しました。 

●給湯室は避難用バルコニーへの避難通路です。荷物などを置かないようお願いいたします。 

 

◇ 展示終了日、搬出日 ◇    
●附帯利用料のお支払い。ご利用の附帯設備料はお帰り前（２１時まで）にお支払いください。 

●点検後、問題なければ終了です。 

 

 

 

 

 

 

◇ 展示期間中 ◇ 

●ギャラリー扉の開錠・施錠は当館が行ないますので、来館時・退館時にサンハート受付にお申し出ください。 

●受付には常に人を配置し、開催期間中は、無人とならないよう、責任を持って運営してください。 

●飲食は所定の場所（情報コーナー）でお取りください。（ギャラリー内での来客者へのお茶サービスは可能です） 

●飲酒後のご来館、ご利用、館内での飲酒、アルコール類の持込みは、固くお断りいたします。 

●館内は、全面的に禁煙です。喫煙場所はありません。 

●ゴミは毎日処分してください。ゴミは全てお持ち帰りいただきますので、ゴミ袋をご持参ください。 

●退館時、ギャラリー前のポスタースタンド等は室内に納入してください。 

（会期中 4F スタンドはその場に置いたままで結構です。最終日、ギャラリー内に戻し、中のポスターを撤去してください。） 

●ホールロビー横のトイレは、ホール貸し出しスペースの一部です。有料公演時など入場に制限がある場合は、 

カルチャー工房前のトイレをご利用ください。 

●入場者統計のご協力をお願いします。 

●給湯室には、消防の関係上、あらかじめ設置してあったもの以外は持込まないでください。 

 

◇ ギャラリー附帯設備・備品 ◇ ※利用料金は１日当たりの料金です。 

 備 品 数量 規 格 ※利用料金 

備品 

移動式展示用パネル 15 幅 145cm×高さ 280cm 無料 

長机（受付用） 

２ 長さ 180cm×幅 45cm×高さ 70cm 

１台は無料、 

２台目は有料

100円 

パイプ椅子 5 折り畳み式 無料 

ソファー 2 長さ 200cm×幅 80cm×高さ 36cm 無料 

展示用机 1５ 長さ 180cm×幅 75cm×高さ 70cm 100円/1台 

花台（2段） 1 縦 35cm×横 40cm×高さ 70cm 無料 

脚立（大、小） 各１ （大）高さ 170cm （小）高さ 110cm  無料 

照明 スポットライト 40 LED 
100円/ 

1組 10灯 

展示 
壁面用展示フック 40 ワイヤーと吊り金具のセット 無料 

パネル用展示フック 40 同上 無料 

案内 

ポスタースタンド 
1 

1 

Ａ3サイズ（縦 42.0㎝×横 29.7㎝） 

Ｂ2サイズ（縦 72.8㎝×横 51.5㎝） 
無料 

入口案内スタンド 1 
A3サイズまで 

（縦 29.7cm×横 42.0cm） 
無料 

工具 

（工具箱の内容） 

工具 
各 1 

金槌、ペンチ、はさみ、 

パネル調節用ネジ×2、 

ワイヤー押さえマグネット×4、 

ドライバー(+-)、数取器 

無料 

2 ホッチキスの針はずし 無料 

ピン刺し器、虫ピン 2 ピンを刺す道具 無料 

タッカー、専用針 1 ワイヤーを固定するホチキス 無料 

電源 電源代  持ち込み機材電源代 200円/1室 

１. 初日、はまっこカード（Web型／カード型）または「領収書」を受付に提示してから、 

ご利用開始となります 

２.利用初日に、備品などの最初の状態を把握していただきます（点検①） 

３.展示を終えた時点で、受付に声をおかけください（点検②） 

４.最終日、作品撤去後に、最初の状態にお戻しいただきます（点検③） 



 

◇ 給湯室備品 ◇ 

電気ポット 1 グラス 5 三角コーナー 1 ほうき 1 

洗い桶 1 湯のみ 5 スポンジ 1 ちり取り 1 

水切りかご 1 カップ、ソーサー 5 洗剤 1 ワイヤーラック 1 

急須 1 たわし 1 ポリバケツ 1 ハンガー ４ 

スプーン 5 茶漉し 1 たわし置き 1   

 

□利用されている期間中にあったほうが便利なもの 

設営撤去の作業用：軍手・エプロン 

受付対応用：筆記用具・文房具品・作品の目録（プログラム）・芳名帳・グループの活動案内のしおり 

受付担当者の休憩用：ゴミ袋、台拭き、ふきん、（お茶・コーヒー・紅茶）ティーバッグ・紙コップ 

 

□駐車場について 

  ・サンハートへの入館は 9 時～22 時です。9 時前には入館できません。ご注意ください。 

・当館専用駐車場はありませんので、近隣の有料駐車場をご利用ください。 

 

アートギャラリー平面図 

天井高 約 2.8ｍ 

床面積 約 107 ㎡（可動パネル収納時） 

 

                                                避難用バルコニー 

                                                    ▲ 

可動パネル 1 枚＝幅 1.45m 

横浜市旭区民文化センター サンハート 

避難用バルコニー 


